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PARTIE THEORIQUE: 

1/ Complète les phrases suivantes par ce qui convient: 

­  J'utilise Microsoft ………………….….. pour saisr et mettre en forme un texte. 

­  J'utilise Microsoft ………………….….. pour créer un tableau, réalisé des 

calculs et transformer des données numériques en graphique. 

­  Dans Microsoft Excel avant de saisir un motou un chiffre je 

………………….…..  la cellule où je veux écrire. 

PARTIE PRATIQUE: 

­  Démarrer Microsoft Excel 

­  Sur la feuille de calcul saisir le tableau suivant: 

A  B 
1  Prénom  Note 

2  Fatima  5 

3  Hind  9 

4  Total 

­  Quelle est la formule saisie dans la cellule B4 pour obtenir la somme des 

notes de Fatima et Hind: 

­  Enregistrer votre document sous le nom de fichier 4 AEP G1 ou G2 

Nom & Prénom: …………………………………..…….. 

Niveau: 4AP  Date: …………………………….… 

Evaluation: contrôle continu 2 
Observation:  Visa de la direction  Visa des parents 
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Ecrire  Sélectionner  Cocher  Colorer 
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