
 

  

  
 
  

 دلیل استعمال القاعات متعددة الوسائط
 استعمال القاعات المتعددة الوسائط میثاق                           

  
  

  طاقة تقنیة ب: القاعات متعددة الوسائط   -1
  :تتوفر القاعة متعددة الوسائط على المواصفات التالیة 

  كھرباء مع احترام معايیر السلامة؛الربط بال •
 ؛) Serveur ( موزعحاسوب  •
  ؛) Stations de travail ( فرديةب یحواس •
  ؛شاشة للعرض+ و فیديمسلاط + آلة للطباعة •
 كذا برنام تدبیر المتعلمینأقراص مدمجة تتضمن أنظمة التشغیل وبرانم مكتبیة و •

NETSUPPORT SCHOOL؛ 
  ؛بیشبكة تربط كافة الحواس •
 من طرف السلطات  علیھامصادقرمجیات ديداكتیكیة تضم برانم وبخزانة متعددة الوسائط  •

 ؛التربوية
 ، في ھدا الصدد،تجدر الإشارة .(Dispositif de filtrage) محصنة تربويا الانترنتشبكة الربط ب •

تتم اعتمادا على لائحة المواقع البیداغوجیة المصادق علیھا ارة المواقع الإلكترونیة إلى أن زي
 .من طرف السلطات التربوية

  
  :لجنة تسییر القاعة متعددة الوسائط  -2

حسب ضافة  إلى مدير المؤسسة، لإ تتكون بار القاعة متعددة الوسائط إلى لجنةتعھد مھمة تسیی
  : الأسلاك التعلیمیة ، من 

  :الابتدائي بالسلك -أ 
 في  أو استفادا من دورة تدريبیة أستاذين يستحسن أن يتوفرا على خبرة كافیة -

 .میدان المعلومیات 
  :الثانويبالسلك  -ب 

   مجلس تدبیر المؤسسة -  
  .ذة التكنولوجیات أساأو/ و المعلومیاتأساتذة -  

  :مھام لجنة تسییر القاعة متعددة الوسائط       -3
 " بالوثیقة المرفقة الاستئناسيمكن،في ھدا الصدد،  (ن داخلي لاستعمال القاعة وضع قانو-  

  ؛)"اقتراح بنود القانون الداخلي للقاعة متعددة الوسائط
  ؛ برمجة الأنشطة التربوية المزمع إنجازھا حسب توزيع زمني دوري-    
  ؛ة إنجاز تقارير  دورية من خلال تتبع واستثمار الدفاتر الیومیة للقاع-    

 السھر على التنسیق مع المصالح المختصة لصیانة التجھیزات بناء على التقارير المنجزة في -    
 عن طريق الاتصال بمركز الصیانة عن ، و )1نموذج (  من طرف مستعملي القاعات ھذا الشأن

   (Help Desk)بعد 
  :يق  و دلك عن طرالانترنت للتحسیس بأھمیة حسن استعمال إستراتیجیة صیاغة -    
  ؛التلامیذفائدة یام بحملات إعلامیة و تحسیسیة لالق*     
   مطويات و ملصقات؛إنتاج*     
  ؛التلامیذتنظیم اجتماعات مع آباء و أولیاء *     
الحث على الاھتداء بمضمون اللائحة البیضاء للمواقع البیداغوجیة المصادق علیھا أثناء *     

  .الإبحار
  

    



 

 :ة للقاعة متعددة الوسائط يربوتالاستعمالات الإرشادات خاصة ب -4
  

  استعمالات القاعة متعددة الوسائط -أ
للتدريس و التكوين في المعلومیات و إدماج تخصص القاعة متعددة الوسائط  •

ي تدريس ودعم مختلف      المواد حسب ما  فالاتصالاتالمعلومات و تكنولوجیات 
  :تلمیذلكل أسبوعیا  GENIE برنامج وفره 

   بالسلك الابتدائي؛ ساعة واحدة-
   ساعتین بالسلك الثانوي الإعدادي؛-
  .ألتأھیلي ثلاث ساعات بالسلك الثانوي -

  GENIE دورات التكوين الخاصة ببرنامج القاعة متعددة الوسائط في تنفیذتستعمل  •
  .لفائدة الأساتذة وفق برنامج مندمج يراعي الزمن التكويني بالمؤسسة

  
ة للسلك الابتدائي لم تدرج المعلومیات كمادة للتدريس وعلیه سیتم استعمال المناھج التربوي : ملاحظة

 ات والاتصالاتت المعلومالقاعة متعددة الوسائط كفضاء للأنشطة التربوية المستعملة أساسا لتكنولوجیا
  . و الدعم التربوي و الاستئناس التكنولوجي

  

   متعددة الوسائط خاصة بإنجاز نشاط تربوي داخل القاعةت  ترتیبا-ب     
  : قبل الحصة -1  

   .التأكد من حجز القاعة في التوقیت الزمني المزمع استغلالھا فیه* 
  .ب یكل الحواس ة علىث التي ستستعمل في النشاط ، متبالبر انمالتأكد من تواجد * 
  .إخبار التلامیذ بتوقیت الحصة وتكلیفھم بالأعمال التحضیرية المناسبة لھا * 

  
  

      
   :الحصةأثناء  -2   

     
  . المعدات المعلوماتیة جاھزيةالتأكد من *    

  )2نموذج (  مخصصة لذلك تذاذاجب في یتدوين توزيع التلامیذ على الحواس* 
  .ستعمال الخزانة متعددة الوسائط المثبتة على القرص الصلب بكل الحواسیبا* 

) ة لى شبكة الأجھزالمتبث مسبقا ع(  NET SUPPORT SCHOOLاستغلال  برنام  *  
 .(Tutorat)في تدبیر القسم وفي التدريس  

  
  : في نھاية الحصة -3  
  .إعادة الأجھزة والمعدات إلى حالتھا الأولى*     
  ) .3نموذج ( منجز بالدفتر الیومي المخصص لذلك توثیق النشاط ال*     
  :الانترنتإرشادات خاصة باستعمال . ج
لأي مجھول كان ...)  الھاتف، العنوان، العنوان الإلكترونيرقم( لا تعطى أي معلومات شخصیة -

  .منتديات النقاش في المشاركةأو الإبحار أثناء 
   المؤطر أو المسؤول عن القاعة عن كل صفحة أو موقع يتضمن محتوياتالأستاذ يتم إخبار -

  .غیر لائقة أو تتنافى مع مقتضیات میثاق حسن استعمال القاعات متعددة الوسائط
  . لا يسمح بتحمیل أي برنام خارج إطار النشاط التربوي المزاول داخل القاعة-

لا يسمح بتثبیت أي برنام خارج إطار النشاط التربوي المزاول داخل القاعة إلا تحت إشراف 
  .المسؤول عن القاعة

  .التدبیر الإداري للقاعات متعددة الوسائط  -5
لأشخاص الذين ستعھد إلیھم مھمة تنشیط القاعة اتخاذ التدابیر اللازمة من أجل تعیین ا

  .وحسب الظروف الراھنة للموارد البشرية بالمؤسسة . متعددة الوسائط 
ا الصدد الاعتماد على الأشخاص التالیین للإشراف على القاعة متعددة يمكن في ھذ

  :الوسائط
  .GENIEالأستاذان اللذان استفادا من التكوين في إطار برنامج  -
 . اللذين يشتغلون وفق جدول حصص غیر كاملالأساتذة -



 

 .القیم على الخزانة -
ا العمل شريطة ألا يؤثر ھدا على مھمته ذل مدرس أو إداري يتطوع للقیام بھك -

  . الأصلیة
   

  
  
  
  

  اقتراح بنود القانون الداخلي للقاعة متعددة الوسائط
  

 قانون داخلي يزكیه مجلس إن التدبیر المحكم و الفعال للقاعة متعددة الوسائط يستوجب وضع
  :و فیما يلي اقتراح لبعض بنوده . تدبیر المؤسسة

  
  العمل بھدوء و احترام الآخرين •
عدم احتكار  [ متكافئةمتعلمان في كل جھاز على أساس أن تكون المناولة بطريقة  •

 ]الفأرة و الملمس من طرف متعلم 
 :أدبیات •

       
احترام حقوق [ ن الجاري بھا العمل يجب أن يخضع الإبحار في الانترنیت للقوانی -

  ...]المؤلف، احترام الشخصیة الإنسانیة، عدم التحريض على العنصرية
 .لا يقبل الإبحار في المواقع المنافیة للأھداف البیداغوجیة -
 . إلا بإذن منه...] نصوص، صور [إن حقوق المؤلف تمنع إعادة استعمال مواده  -
أو ] قرصنة[يحاولوا ولوج حواسب أخرى يجب على مستعملي الانترنیت أن لا  -

 .تغییر محتوى المواقع التي لیست في ملكھم
 .يمنع منعا كلیا قرصنة البرامج و البر انم -
 .لا يستعمل البريد الالكتروني إلا لغرض تربوي -
 .يجب أن لا تستعمل شبكة الانترنیت في المؤسسة في أھداف تجارية -
 .يمنع طبع الصور بطابعة القاعة -
 . نشر الفیروسات، يمنع استعمال القرص المرن لتفادي -
لمنشط القاعة الصلاحیة التامة لمراقبة و تتبع عناوين المواقع التي استعملت  -

 .خلال الحصة أو خلال النھار للتحقق من مدى احترام القانون الداخلي للقاعة
 .يمنع منعا كلیا تثبیت البر انم على حواسب القاعة -

  
ا القانون الداخلي قد يؤدي إلى اتخاذ إجراءات تأديبیة في حق إن عدم احترام بنود ھذ §

 ].حرمانه من الاستفادة من القاعة لمدة يحددھا مجلس تدبیر المؤسسة[المستعمل 
  
  
  

يمكن لمجلس التدبیر الاستئناس بفحوى ھذه الوثیقة لصیاغة القانون الداخلي للقاعة متعددة 
  .الوسائط بالمؤسسة

 
  
  



 

  ر حالة عطب بجھاز أو أجھزة تقري  - 1نموذج 
  خاصة بالقاعة متعددة الوسائط

  
  :.............................التاريخ
  :..............................الساعة

  ......................................:اسم الأستاذ المنشط 
 ............................:.............................................التربوينوعیة النشاط 

  .............................................................................................: القسم أو الفوج المستفید 
  :...................................................العطب أو العتاد الذي وقع به نوع الجھاز

 :وصف مفصل لنوع العطب وحیثیات وقوعه 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  : الإجراءات المتخذة -
  oه   تم إصلاح العطب في حین-
  o:  تعذر إصلاح العطب في حینه وبالتالي  يحال الجھاز على المصالح المختصة -
  
  
  
  

  :إمضاء المشرف على القاعة                   
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
  
  

  ب ی جذاذة توزيع التلامیذ على الحواس– 2نموذج 
  
  

    ....................................................:التاريخ
  ..............................................  ......:القسم
   ....................................................:الفوج

  
  ملاحظاترقم الحاسوب  الاسم الكامل للتلمیذ  ت.ر

        
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  

  
  :                            التوقیع :                                                         اسم الأستاذ 

  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
  



 

  
  

   الدفتر الیومي للقاعة متعددة الوسائط– 3نموذج
  جذادة خاصة بتوثیق الأنشطة المنجزة

  
  

  ملاحظات
 

اسم و 
وقیع ت

 الأستاذ

 التاريخ الساعة القسم الأنشطة المنجزة
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